
М У Н И Ц И П А Л ЬН Ы Й  ОКРУГ 
С анкт-П етербурга
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Муниципальный Совет внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 54

(МС ВМО СПб МО № 54)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

16.05.2025 №16 Санкт-Петербург

Об утверждении Порядка доступа работников 
Муниципального Совета, Перечней 
должностей работников Муниципального 
Совета, ответственных за обработку 
персональных данных и признании 
утратившими силу Распоряжений и Приказов 
Главы ВМО СПб МО № 54

В соответствии с частью 2 статьи 4 и пунктом 2 части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 
27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и подпунктом «б» пункта 1 перечня мер, 
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными 
органами, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 
2012 г. №211,

ОБЯЗЫВАЮ
1. Утвердить:
- порядок доступа работников Муниципального Совета внутригородского муниципального 

образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ №54 в 
помещения, в которых ведется обработка персональных данных, согласно Приложению № 1 к 
настоящему Распоряжению;

- перечень должностей работников Муниципального Совета внутригородского
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых 
персональных данных в случаях обезличивания персональных данных, согласно приложению 
№ 2 к настоящему Распоряжению;

- перечень должностей работников Муниципального Совета внутригородского
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных 
данных либо осуществление доступа к персональным данным, согласно приложению №3 к 
настоящему Распоряжению.

2. Признать утратившими силу следующие Распоряжения и Приказы Главы ВМО СПб МО
№54:

- Распоряжение от 14.07.2017 № 4 «Об обработке персональных данных и ведении личных 
дел в Муниципальном Совете внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга 
муниципальный округ №54»;

- Приказ от 17.07.2017 № 10-п «О персональных данных ВМО СПб МО № 54»;



3. в  целях информирования жителей муниципального округа разместить настоящее 
Распоряжение на официальном сайте ВМО СПб МО №54 в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет»

5. Настоящее Распоряжение вступает в силу с даты его подписания.
6. Контроль за исполнением Распоряжения оставляю за собой.

Глава ВМО СПб МО №54 Г.Е.Дмитриев



Приложение № 1 
к Распоряжению Главы 

ВМО СПб Мо №54 
от 16 мая 2025 года № 16

ПОРЯДОК
доступа работников Муниципального Совета внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ №54 в помещения, в

которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок определяет правила доступа работников Муниципального Совета 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт- 
Петербурга муниципальный округ №54 в помещения, в которых ведется обработка 
персональных данных (далее - помещения), в целях исключения несанкционированного доступа 
к персональным данным, обеспечения их защиты от уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, распространения, а также от неправомерных действий.

2. Доступ к помещениям имеют работники, замещающие должности муниципальной 
службы, предусматривающие осуществление обработки либо доступа к персональным данным. 
Перечень должностей утверждается правовым актом Г лавы муниципального образования.

3. В помещениях организуется режим обеспечения безопасности, предусматривающий 
сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключение 
возможности неконтролируемого проникновения и пребывания в них лиц, не предусмотренных 
Перечнем (далее - посторонние лица).

Данный режим должен обеспечиваться в том числе посредством:
запирания помещения на ключ при выходе из него уполномоченного должностного лица;
закрытия металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, 

содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении уполномоченных 
должностных лиц;

блокировки (выключения) автоматизированных рабочих мест, на которых осуществляется 
обработка персональных данных.

4. Нахождение посторонних лиц в помещениях возможно только в сопровождении 
уполномоченных должностных лиц.



Приложение № 2 
к Распоряжению Главы 

ВМО СПб МО № 54 
от 16 мая 2025 года № 16

ПЕРЕЧЕНЬ
должностей работников Муниципального Совета муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 54, ответственных 
за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных 

в случаях обезличивания персональных данных

1. Глава внутригородского муниципального образования города федерального значения 
Санкт-Петербурга муниципальный округ №54, исполняющий полномочия председателя 
Муниципального Совета.

2. Заместитель Главы внутригородского муниципального образования города федерального 
значения Санкт-Петербурга муниципальный округ №54, исполняющего полномочия 
председателя Муниципального Совета

3. Руководитель Аппарата Муниципального Совета внутригородского муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 54.

4. Главный специалист-юрист Аппарата Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54.

5. Ведущий специалист Аппарата Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54.

6. Специалист 1 категории Аппарата Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54.



Приложение № 3 
к Распоряжению Главы 

ВМО СПб МО № 54 
от 16 мая 2025 года № 16

ПЕРЕЧЕНЬ
должностей работников Муниципального Совета внутригородского муниципального 

образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 54 
замещение (занятие) которых предусматривает осуществление обработки персональных 

данных либо осуществление доступа к персональным данным

1. Глава внутригородского муниципального образования города федерального значения 
Санкт-Петербурга муниципальный округ №54, исполняющий полномочия председателя 
Муниципального Совета.

2. Заместитель Главы внутригородского муниципального образования города федерального 
значения Санкт-Петербурга муниципальный округ №54, исполняющего полномочия 
председателя Муниципального Совета

3. Руководитель Аппарата Муниципального Совета внутригородского муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 54.

4. Главный специалист-юрист Аппарата Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54.

5. Ведущий специалист Аппарата Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54.

6. Специалист 1 категории Аппарата Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 
округ № 54.


